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IHOJOKEHHE
00 ApxuBe MyYHHMUIHMIIAJIBbHOI0 0I0’KETHOT0 JOIIKOJIBHOI0 00pa3oBaTe/IbHOI0
yYUpe:xKIeHHS JeTCKOr0 caia KOMOMHUPOBAHHOTO Bruaa Ne 20
noceyqka CTenHoi MyHMIMNAJAbHOr0 00pa3zoBanust Elickuii paiion

1 Oébwue nonoxcenusn

[Tonoxxenne o6 apxuBe (manee - Ilomoxxenue) MBJIOY JICKB Ne 20
noc. Crennoit MO Eiickuii pation (manee /100) pazpaboTaHO B COOTBETCTBUHU
C TpPHUMEPHBIM TMOJIOKEHHUEM 00 apxXWBe OpraHu3alud, YTBEPKIECHHBIM
npukazom @DenepanbHoro apxupHoro areHtcTBa oT 11.04.2018 r Ne 42,
pykoBojactByeTcs denepanbHpiM 3akoHOM oT 22.10.2004 No 125-d3 «O06
apxuBHoM Jene B Poccuiickoit ®enepauun», 3aKOHAMHU, HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickori ®Depeparnuu, cyObekToB Poccuiickoit
Qenepanin B cdepe apXMBHOTO Jiela W JCIONPOM3BOJICTBA, IpaBUIIAMU
OpraHv3alMyd  XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMS, Y4Ye€Ta M  HCIOJIb30BaHUS
TOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢gonma Poccuiickoii Denepanuu U Apyrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B  TOCYJAapCTBEHHBIX  OpraHax, OpraHax  MECTHOTO
CaMOYTpPAaBJICHUSI U OpTraHU3aLUAX.

ApxuB [JOO ocymecTBisieT mpuUeM, YYeT W XpaHEHUE JTOKYMEHTOB,
oOpasyromuxcsi B Tpollecce €ero JeATeTbHOCTH, B COOTBETCTBUU C
YTBEPKICHHON HOMEHKJIATYpOU eIl

ApxuB 100 BBICTYIIAET VCTOYHUKOM KOMIIJIEKTOBaHMS
MYHUIUNATBHBIX aPXUBOB.

Opranuzanus obecriedynBaeT ApXUB MOMEIIEHHEM, 000pYy/I0BaHHEM U
KaJIpaMH.

B cnywae peopranmzamuu JIOO apxuBHBIE JOKYMEHTBI, CPOKH
XpaHEHUsI KOTOPBIX HE MCTEKIIM, MEpPENaroTCs Ha XpPaHEHHE OpraHu3aluu -
npaBonpeeMHuKy. B ciyuae nukBupanuum JIOO apXuBHBIE JOKYMEHTHI B
YHOPSIOYEHHOM COCTOSIHUM TIOCTYMAalOT Ha XPAaHEHHE B MYHUIUNAIbHBIN
apXuB.

OtBerctBeHHbIM 32 ApxuB JJOO Ha3zHauaeTcs 1EJIONPOU3BOAUTEIND TN
JUI0, UCTIOJIHSIIOIEE 00S3aHHOCTH MO AEJIONPOU3BOJICTBY.

2 Cocmae 0okymenmoes Apxuesa /00



Apxus 10O cocToUT U3 JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO U BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 neT) cpoKOB XpaHEHUs1, B TOM YHUCIIE:

- JIOKYMEHTOB, COTJacHO HOMEHKIATypsl aea JJOO: mo opranu3annoHHON
paboTe, yueOHO-BOCIUTATENbHOW paboTe, KaJApOBON JOKyMEHTAllUH,
MEIUITTHCKOMY 00CITy)KUBaHHIO, (GHUHAHCOBO-IKOHOMHYECKOH
JESATENBHOCTH, JOKYMEHTAIIMH 110 OXpaHe TPY/a;

- JIOKyMEHTOB IO JINYHOMY COCTaBy OpTaHM3alUN-MPEANICCTBEHHUKOB (IIpU
UX HAJTUYUH);

- apXHMBHBIX ()OHIOB JTUIHOTO MPOUCKOKIACHHS.

3. 3aoauu Apxuea /]00

Apxus /10O coznaH A1 BBIIOJIHEHUS ClIEAYIOMMX (YHKIIMOHATBHBIX 33/1a4:
- [pUeM, y4YeT U XpaHeHUe JOKYMEHTOB, peaycMOTpeHHbIX Pa3nenom 2
[Tonoxenusi, koTopeie 00pa3yroTcs B mporuecce aesreiabHoctu 100;
- o0ecnie4eHHE€ COXPAaHHOCTH  JOKYMEHTOB,  CO3JJaHUE  HOMEHKIATYpbl
JIOKYMEHTOB, XpaHsIIIKUXcsi B ApXUBE;
- HMCIOJIb30BaHHE IOKYMEHTOB, HaX0oAAIuXcsa Ha xpaHeHuu B Apxuse J1OO.

4  @ynxuyuu Apxuea /100

Apxus JIOO ocymecTBIseT ciaeayromue ¢yHKINM:

- OpraHusyeTr npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbIiie 10 ser)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJE MO JUYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIMXCS B
nestenpHoctu JIOO.

- Benert y4yeT mOKyMeHTOB, HAXOASIIIIUXCS HA XpPaHEHUU B ApXUBE.

- CucremMaTuzupyer W pazMemiaeT JOKYMEHTHI, MOCTyMalollue Ha XpaHEHHUE B
ApxuB, 00pa3oBaBIIKecs B X0 ocyIliecTBiIeHus AesiteapHocTa J[00.

- ITlpoBomuT MeponpusThsi TO OOECHEYCHHIO COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB,
Haxoasmxca Ha xpanenuu B Apxuse J[0O.

- Opranu3yeT W NOPOBOJUT 3SKCIEPTU3Y LIEHHOCTH AapXHUBHBIX JOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBbime 10 15eT) CpOKOB XpaHEHUS B 1EIAX BBISIBICHUS
JOKYMEHTOB, HE€ TNOMJIEKAIIUX JaJbHEHIIeMy XpaHEHUI0. OKCIEPTHU3Y
neHHoctu JokyMeHToB B J[OO ocyliecTBiasieT MHOCTOSIHHO AEHCTBYIOIIAsS
AKCHEpPTHAsi KOMHUCCHS, Ha3HAaYeHHas npuka3om 3aseayromiero J0O0.

5 [Ilpasa u obsa3annocmu omeemcmeennozo 3a Apxue /|00

J171s1 BBITIOTHEHUST BO3JI0KEHHBIX HA HETO 3a/1ay U (PYHKIHU OTBETCTBEHHBIM
3a ApXUB UMEET MPaABO:

- KOHTPOJIUPOBAaTh  BBIMOJHEHHE  YCTAHOBJICHHBIX MpaBWil  pabOThl €
nokymentamu B J100;

- 3ampamuBaTth OT coTpyaHukoB JJOO cBeneHus, HEOOXOAMMBIE A PAOOTHI
ApxuBa;

- mpeacraBisaTh pykoBoACTBY JOO mnpemnmoxkeHuss MO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3alii  XpPaHCHWs, KOMIUIEKTOBAaHMUS, Yy4e€Ta M  HCIOJb30BAHUS
JTOKYMEHTOB B ApXUBE.



OTtBeTCTBEHHBIN 32 ApXUB 00s13aH:

- 1aBaTh pAa3bsCHEHUS M PEKOMEHJAIMM IO BOIpOcaM, BXOJSAIIMM B
KOMIIETEHIINIO ApXUBa;

- BBIJABAaTh IO 3aMpPOCy APXUBHBIE KONMHM JOKYMEHTOB, APXWBHBIE BBIIUCKH U
apXVWBHBIE CIPAaBKH, CBS3aHHBIE C YCTAHOBJIEHUEM TPYAOBOIO CTaxa,
COLMAJIBHOM 3alllUTOW TIpaXkJaH, IPEeIyCMAaTPUBAIOLIE HX IIEHCUOHHOE
oOecrieueHue, a Takke HeoOXOIUMBbIE TS MTOYYEHHS JIbIOT U KOMIIEHCALUI B
COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

6. Omeemcmeennocms 3a @ynkyuonuposanue Apxuea

OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJJIEXKalllee U CBOEBPEMEHHOE BBIMIOJHEHHUE ApPXUBOM
3a/1a4 ¥ PYHKIMH, TPeTyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM TOJI0KEHUEM, HECET JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 ApPXUB.
OTBeTCTBEHHbIE 3a  BEJEHUE JICJNIONPOU3BOJCTBA, MOATOTOBKY U
Npe/ICTaBlIieHnEe TOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B APXMB, HA3HAYAIOTCA NIPUKA30M
pykoBoautens J00.

KonTposb 3a gesTensHoCcThi0 ApXHBa ocylecTBiseT pykoBoaurens JOO.
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